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NOTA DE PREZENTARE

Transformarile societatii romanesti din ultimii ani, dezvoltarea si raspandirea informaticii,
patrunderea elementelor moderne de comunicatii si tehnologii informatice in tara noastra, impun o
pregitire diversificata a tinerilor Tn acest domeniu. Disciplina , Tehnologia Informatiel si a
Comunicatiilor”, din cadrul ariei curriculare , Tehnologii”, trebuie si asigure dobandirea unor cunostinte
de utilizare a calculatorului si a programelor, de Tehnologia Informatiel si a Comunicatiilor la nivel de
cultura generald, necesare unor activitati cu caracter aplicativ utile in mediul Tn care Tsi vor desfasura
activitatea.

Pornind de la faptul ca nu exista domeniu de activitate unde si nu se prelucreze si si nu se
transmita informatii atét Tn cadrul domeniului respectiv cét si spre exteriorul lui, afirmam ca az
informaria este foarte preficasd, ea trebuie stocatd, prelucrata si transmisi in conditii care asigura
corectitudine si exactitate, deci lanivel profesional.

Dezvoltarea deprinderilor moderne de utilizator, adica pregatirea eevilor astfel Tncét si poata
beneficia de lumea calculatoarelor, respectiv sa poata folos avantajele stiingel calculatorului, trebuie sa
steain atentia invatamantului preuniversitar.

Informatica a patruns agtazi in cde ma variate domenii, deci indiferent de profesa pe care 0 va dege un
ténar, la viitorul lui loc de munca in mileniul 111, cu Sgurantd va avea nevoie de cunoasterea modului de
utilizare a unui ingrumentar informatic. Este nevoie ca initierea tinerilor din toate scolile in utilizarea
cdculaoardor si sefaca laun nivel pecareil numim azi nivel de culturd generala.

Tehnologiainformatiel, prin specificul e, este esentia legata de lucrul individual pe un calculator,
deci dezvolta deprinderea de a lucra individual. Pe de dtid parte, prin intermediul retelelor de
calculatoare este posibil schimbul de informatii Tntre mai multi utilizatori de calculatoare mult mai efi-
cient decét prin orice ata metoda clasica.

Educarea devilor Tn spiritul une activitati desfasurate in grup, in colaborare, se findizeaza prin
predarea informaticii orientata pe proiecte. Obisnuirea eevilor cu regponsabilitéti, cu ragpunderea privind
findizarea propriel munci si asgurarea inlantuirii unor elemente redizate in pardd, i va pregati Th mod cét se
poate de clar pentru o activitate pe care cu Sguranta o vor intalni Tn viitor.

Educarea elevilor pentru realizarea unor produse utilizabile, dezvoltarea spiritului inventiv si
creator apare ca un obiectiv impus de sistemul economic Tn care traim si vom trai si n viitor. Indiferent
de continutul aplicatiei, ceea ce realizeazi elevul, trebuie si fie utilizabil; atfel spus, trebuie si aiba toate
calitarile unui produs.

Datorita implicatiei pe care tehnologia informatiel o are azi in toate profesiile, rezulta caracterul e
interdisciplinar. Deci, nu putem vorbi despre Tehnologia Informatiel si a Comunicatiilor pur si simplu.
Eanu poate fi privita ca o disciplinag independenta si nu poate fi tinuta Tntre bariere create artificial.

Elevii trebuie si inteleaga conexiunile dintre tehnologia infor matiei/utilizarea calculator ului
si societate si si fie capabili sa se adapteze dinamicii schimbarilor determinate de aceste conexiuni.
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Prezentul curriculum scolar cuprinde programa pentru disciplina Tehnologia Informatiei si a
Comunicariilor, cu o ora/siptaméni la clasa a X1-a, conform ordinului ministrului educatiei, cercetarii si
inovarii nr. 3410/ 16.03.2009.

Tn baza planurilor-cadru de Tnvatimant pentru ciclul superior a liceului, aprobate prin ordinul ministrului
educatiel, cercetarii si inovarii nr. 3410 / 16.03.2009, Tehnologia Informasiei si a Comunicariilor
(tehnoredactare asistatd de calculator) se studiazi la clasa a Xl1-a ca disciplina de curriculum diferentiat
(CD) d specidizarii filologie din cadrul filierei teoretice, profil umanist.

Prezenta oferta curriculara a fost eaborata luand in consderare atét interesele educationae ae devilor
cirora li se adreseazi, cé si posibilitatea valorificarii ulterioare, pe piata muncii, a competentelor si
cunostintel or dobandite de catre acestia prin studierea acestui domeniul.

Tn elaborarea programei scolare au fost respectate principiile de proiectare curriculara, specifice
curriculumului national, valorificandu-se Tn acelasi timp tendintele domeniului pe plan international si
opinii ale unor profesori cu o bogata experienta didactica. Programa actuala trebuie inteleasi ca o etapa
necesara pentru crearea unei expertize adecvate revizuirilor ulterioare.

Programa are urmétoarel e componente:

» Nota de prezentare

» Competente generae

e Vaori si atitudini

» Competente specifice si continuturi asociate acestora
» Sugestii metodologice.

Competente specifice, definite la nivelul clasei a XI-a pentru disciplina Tehnologia Informariel si a
Comunicagiilor (tehnoredactare asistaté de calculator), sunt derivate din competentele generale si

reprezinta ansambluri structurate de cunostinte si deprinderi ce urmeaza afi dobandite de catre elevi prin
nvatare, pe durata anului de studiu.
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COMPETENTELE CHEIE EUROPENE VIZATE PRIN STUDIUL DISCIPLINEI

Pe baza rezultatelor studiilor efectuate la nivelul Comisiei Europene au fost stabilite opt
competente cheie, fiind precizate, pentru fiecare competenta cheie, cunostintele, deprinderile si atitudinile
care trebuie dobandite, respectiv formate elevilor Tn procesul educational.

Aceste competente cheie raspund obiectivelor asumate pentru dezvoltarea sistemelor educationale
si de formare profesionala in Uniunea Europeana si, ca urmare, stau la baza stabilirii curriculumului
pentru educatia de baza.

Principal ele competente cheie europene vizate prin studiul disciplinel sunt:

Competente digitale
Competente in matematica si competente de baza Tn stiinte si tehnologie

COMPETENTE GENERALE

1. Dezvoltarea deprinderilor moderne de utilizator
2. Cunoasterea modului de utilizare aunor medii informatice de lucru

3. Elaborarea unor produse utilizabile care sa dezvolte spiritul inventiv si creativitatea

VALORI SI ATITUDINI
= Congtientizareaimpactului social, economic si moral a utilizarii cal culatorului
= Initiativa in abordarea si rezolvarea unor sarcini variate, utilizand instrumente informatice
= Disponibilitatea de a comunica utilizand mijloacel e specifice unui sistem informational

« Intelegerea impactului tehnologiilor informatice Tn societate precum si a conexiunilor dintre
disciplina Tehnologia Informayiei si a Comunicariilor si ate obiecte de studiu.

= Manifestarea unui mod de géndire creativ, Tn structurarea si rezolvarea sarcinilor delucru
= Manifestarea disponibilitatii de a evalua/ autoeva ua activitati practice
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COMPETENTE SPECIFICE SI CONTINUTURI
1. Dezvoltarea deprinderilor moderne de utilizator

Competente specifice

Continuturi

1.1. Organizarea spatiului delucru si a
posibilitatilor de imprimare

Definireaspatiului delucru si aspatiului tipografic. Elemente
tehnice: dimeng unile paginii, margini, zona deimprimare
Formate coli/pagini

Modalitati de imprimare: negativ, in oglinda, separatii de
culoare, brosuri etc.

1.2. Organizarea grafica si de structura a
paginii

Elemente grafice si de structura pe paginatiparita: casete de
text, coloane, imagini, titluri subtitluri. Margini. Antet. Subsol
Reguli generale de compozitie pe pagina destinata tipariri.
Raportul vid-plin, text-imagine, echilibru, proportii
Reguli de ergonomie si estetica apaginii tiparite

1.3. Organizarea, unei lucrari deintindere
mare: brosura, revista, cartea

Elemente generd e de structura: capitol, subcapitol
paragraf, alineat. Cuprinsul, numerotarea paginilor,
indexul, glosarul determeni aune lucrari

Revista. Elemente de organizare grafica si structurala
textului si imaginii. Echilibru, unitate grafica areviste.
Aplicatii practice. Readlizarea unei reviste scolare
Redlizarea unei carti pe baza unui proiect de echipa (se pot
utiliza cunostintel e de tehnoredactare din clasa a 9-a)

Etape de lucru, organizare si termene in redlizarea unei
lucrari de echipa

1.4. Aplicareamodalitatilor de formatare
si sablonizare adocumentel or el ectronice
ce compun modulele unei lucrari

Stebilireaformatului paginii delucru si adesgnului genera
Formatarea textului — corp de litera, stil, marime, culori,
centrare, diniere

Formate de paragrafe; marcatori si numerotari, borduri,

tabulatori

Stabilirea culorilor si fondurilor

Utilizarea stilurilor

1.5. Utilizarea obiectelor si aelementelor
grafice in documente

Inserarea obiectelor ca: imagini scanate, fotogréfii,
scheme grafice, desene, ecuatii etc.

Formatarea obiectel or

Raportarealatext si laalte obiecte

Optimizarea el ementelor grafice. Prelucrarea acestora cu
gutorul editoardor graficeinainte de afi inserate Tn document

2 . Cunoasterea modului de utilizare a unor medii informatice de lucru

Competente specifice

Continuturi

2.1. Utilizarea avansata a procesorului de
texte Word

Pregitirea documentului: pagina, antet si subsol, paragraf,
indentare, stiluri.

Folosireadictionarului si optiunile de corectie.
Particularizarea meniului pentru acces rapid lafunctii
importante. Definirea sau particularizarea unor scurtaturi
pentru operatii frecvente.

Tehnici de tehnoredactare rapida fol osind macrocomenzi.
Lucrul Tn echipa. Folosireafunctiel “Marcg de urmarire”
(Track changes), partajarea documentului Tn retea
Finalizareaunei lucrari. Corectii. Cuprins automat
Numerotareafigurilor. Pregatirea pentru tiparire
Editarea (modificarea) documentelor .pdf

Folosirean comun adatelor de catre aplicatii —
mecanismul OLE
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Competente specifice Continuturi

2.2.Folosirea unui procesor de texte Continuturi pentru PageM aker

profesional (PageMaker sau QxPress) * = Lansareain lucru aaplicatiei. Familiarizarea cu meniul.

= Pregatireaformatului documentului de lucru. Setarea
paginii, antet si subsol, caste de text sau imagine, formate
de coloane. Tipuri de casete, formatarea acestora. Functia
“element”

= Functia“place” deintroducere atextului sau imaginii in
casete

= Controlul asupratextului. Functia“type’

= Controlul asupraimaginii. Rotire, potrivire, taiere

= Amplasareaimaginilor in raport cu textul

= Finalizarea unui document. Index. Cuprins

= Optiunile detiparire

Continuturi pentru QxPress

= Meniuri de baza. Lucrare noua: document, biblioteca,
carte, pagina de web, XM L-document

= Creareadocumentelor. Inserare casete de text si imagine.
Functiade preluare (“get”) imagine sau text in cadrul unei
casete

= Formatarea obiectelor (text sau imagini) in interiorul unei
casete: potriviri, aliniamente, aranjari. Formate de text ,
paragraf

= Utilizareatabelelor in QxPress. Inserarea de text sau
imagini Tn tabel

= Exercitii practice de tehnoredactare. Redlizareaunei foi
volante

= Configuratii speciae pentru tiparire. Negativ, tiparirein
oglinda, separatii de culoare

= Inserareade pagini noi. Capitole si sectiuni

= Carti si biblioteci. Optiuni de organizare

3. Elaborarea unor produse utilizabile car e si dezvolte spiritul inventiv si creativitatea

Competente specifice Continuturi

3.1Redlizarea une reviste scolare = Colectivul deredactie

= Organizarearevistei: structura generala, tematica,
organizarea grafica, copertile

= Modularizareatehnoredactarii. Stabilireaformatelor de
lucru, sabloane

= Asamblarea lucrarii, tiparirea

3.2. Redlizareaunei carti deformat mic » Culegereatextului (poezii/proza scurtd, crezatii ale eevilor)
= Redizareaunor elemente grafice. llustratii

= Alegereaaplicatiei pentru lucru

= Formatarea documentului. Pagini A5 sau A6 pe hartie A4
= Tiparireasi asamblarea exemplarului model

! Se studiaz, in mod obligatoriu, la alegere, in functie de resursele materiale ae unitatii de nvatamant, unul dintre
cele doua procesoare de texte.
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Competente specifice Continuturi

3.3 Redlizareaunui ziar = Organizareaunui colectiv de redactie si impartirea sarcinilor

= Organizareacontinutului. Titlul ziarului. Titluri si
subtitluri articole

= Organizareagrafica apublicatiei. Formatul paginii, culori,
tipuri de caractere dominante

= Realizarea unor reportgje, culegereatexte or

= Documentarea. Redizareafotogrefiilor si prelucrareaacestora

« Asamblarea publicatiei. Tiparirea unui model

SUGESTII METODOL OGICE

Predarea-invatarea discipline Tehnici de tehnoredactare pe calculator va fi orientata pe
rezolvarea unor sarcini de lucru, utilizéndu-se preponderent metoda Tnvatarii si a formarii deprinderilor
prin rezolvarea unei game cat mai variate de aplicarii practice si punandu-se accent pe realizarea cu
exactitate si la timp a ceringelor sarcinilor de lucru. Realizarea proiectelor Tn cadrul activitatilor practice
vaurmari dezvoltarea abilitatilor de lucru in echipa.

Locul de desfasurare a instruirii trebuie sa fie un laborator de informatici in care — pentru
optimizarea demersului didactic — este necesar sa existe o dotare minimala care presupune un numar
suficient de calculatoare, conectate in retea si cu acces la serviciile INTERNET. Configuratia
calculatoarel or trebuie si permita rularea aplicatiilor prin care vor fi formate competentel e specifice.

Profesorii vor aege cele mai potrivite aplicatii Tn functie de specialitatea clasai.

Tn laborator trebuie si existe de asemenea, o imprimanta si dispozitive periferice si de memorare
externa. Prezenta unui videoproiector vaimbunatati instruireainteractiva.

Specificul disciplinei impune metode didactice interactive, recomandand cu preciadere aplicatiile
practice individual e, metoda descoperirii, lucrul Tn echipa, conversatia euristica.

Dinamica acestui domeniu, extrem de rapida, determina actualizarea permanentd a produselor soft
prin prezentarea celor mai noi versiuni, astfel Tncét absolventilor si le fie mai usor si se adapteze
evolutiilor ulterioare din activitatea productiva.

Aplicatiile prezentate efectiv eevilor, cu care acestia vor lucra, trebuie sa aiba ca obiect, pe cét
posibil, probleme concrete ae activitatilor din domeniul propriu de activitate pentru a sublinia avantajele
utilizarii sistemelor informatice. Achizitia treptata a cunostintelor si deprinderilor poate fi stimulata
printr-o prezentare atractiva a aplicatiilor.

Proiectele si documentarea, stabilirea tematicii, vor fi redizate prin consultarea cadrelor didactice
de specidlitate, pentru afi identificate temele magjore, deinteres.

Evaluarea trebuie si vizeze ma ales interpretarea creativa a informatiilor si capacitatea de a
rezolva o situatie-problema cu gjutorul caculatorului.

Instruirea interactiva specifica acestel discipline contribuie si la constientizarea faptului ca un bun
utilizator al calculatorului are sanse mai mari de reusita Tn actiunea de integrare socio-profesionala.

In functie de interesele educationale ale eevilor si de resursele de timp disponibile, profesorul
poate opta pentru activitati suplimentare cum ar fi:

- utilizarea tipurilor de documente predefinite oferite de aplicatia MS Word (Web Pages,
L etters and Faxes, Memos, Agenda, Cdendar, CV, Brochure, Manual, Reports);

- redizareaunui document cu o lista de adrese web interesante, comentate;

- expedierea unor mesgje avand ca atasament fisiere Word, salvarea fisierelor Word arhivate
pe un suport de memorie extern, reaizarea unor etichete, tehnoredactarea plicurilor, editarea
documentelor text scanate si transformate cu functia OCR,;

- redizarea, Tn Word, a unei prezentari pe teme de interes pentru domeniul de specidizare,
care contine text, poze scanate, comentariu sonor, a unor afise si invitatii pentru diverse
evenimente.
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